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Art. 40-ter
Sistema pubblico di ricerca documentale
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Art. 471
Procedimento e fascicolo informatico
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Occorre parlare una lingua comune!
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Direzione generale Archivi

Gruppo di lavoro sui Comuni
e Titolario

* Linee guida per un manuale di
gestione

* Piano di conservazione

* Prontuario per |a classificazione

* Linee guida per fascicoli e serie L]
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Le linee guida




|—| PA Docs
Vocabolari controllati per i documenti dei Comuni

TipologiaDocumentale

<xs:element name="TipologiaDocumentale" type="xs:string" />
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ParoleChiave

<xs:complexType name="ChiaveDescrittivaType">
<xs:sequence>
<xs:element name="0ggetto" type="xs:string" />

<xs:element name="ParoleChiave" type= "xs:string"
minOccurs="0" maxOccurs="5" />

</xs:sequence>

</xs:complexType>
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Classificazione

<xs:complexType name="ClassificazioneType">
<xs:sequence>
<xs:element name="IndiceDiClassificazione" tvL a="xs:string" /--
<xs:element name="Descrizione" ty ye="xs:string" / >
<xs:element name="PianoDiClassificazione™ type="xs:string" minOccurs="0" />
</xs:sequence>

</xs:complexType>

E se I'URI fosse: www.padocs.it/piano-classificazione?
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ProcedimentoAmministrativo

<xs:complexType name="ProcedimentoAmministrativoType" >
<xs:sequence>
<xs:element name="MateriaArgomentoStruttuira® typ 2="xs:string" />
<xs:element name="Procedimento" typ 2="xs:string" />
<xs:element name="CatalogoProcedimenti" type="xs:string" minOccurs="0"/>
<xs:element name="Fasi" type="FaseType" />

</xs:sequence>

</xs:complexType>

E se il catalogo fosse: www.padocs.it/procedimento?
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Schema

Catalogo

* \Vocabolario Controllato Tipi di
Documenti delle Pubbliche
Amministrazioni

* Vocabolario Controllato degli Atti
Amministrativi Comunali Italiani per
I'Albo Pretorio
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La PA
non scrive
romanzi!
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Documenti e ordinamento

* Statuto

* Regolamento

* Deliberazione del Consiglio

* Deliberazione della Giunta
 Ordinanza del Sindaco

* Decreto del Sindaco
 Ordinanza del dirigente

» Determinazione del dirigente
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Documenti e procedimento

Comunicazione di avvio del procedimento

Adozione provvedimento finale

Comunicazione dei motivi ostativi all'accoglimento
dell'istanza

Segnalazione certificata di inizio attivita - Scia
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Titolario Piano di organizzazione delle aggregazioni documentali e
!‘_.3']4..?1'.'.\
Guida la formazione : - - -
cofscwiomedanie 1 || OURle Baoge o spsesne e (ool | Aggwenone | (o
piano di organizzazione i serie e tipologie di fascicoli) vono essere p documentale s
delle aggregazioni e gestite in rappor‘torau procedimenti e attivita in cui si
declinano le funzioni svolte dall'ente Formuda
documentali
oggetio
— Pud classificare
Classe C 3.
Classifica l
Fascicolo Serie di fascicoli Serie documentale >0
Per affare Per attivita Per persona fisica Per persona giuridica Per procedimento
amministrativo
+
|
d lr rt
o - prevede |apertura
Vocabolari controllati )
| T puo costituire—
Pubd classificare 0<€ Tipologia H Awvia o4 Procedimento
documentale s o€ amministrativo

Cliccando sui box si ottiene la lista delle tipologie censite in PA Docs

Definisce; Istituisce

La pubblica amministrazione, non tratta documenti e
procedimenti arbitrari, ma quelli che una norma le attribuisce il
dovere o il potere di trattare, secondo il principio di tipicita
dell'azione amministrativa

Norma
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Dalla tipologia all'identificazione

La sintassi per la composizione di un nome URN-LEX é descritta da
uno

Nella forma piu semplice e formato concatenando
* <autorita>: identificatore dell'autorita emittente
 <provvedimento>: identificatore del tipo di atto
* <estremi>: solitamente data e numero
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https://www.comune.bergamo.it/uri-res/N2Ls?

urn:nir:comune.bergamo:dirigente.determinazione:2023-10-06;2595
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Albo on line
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| numeri di PA Docs

* On line dal &4 aprile 2024 (due mesi e mezzo)
* 519 tipologie di documento censite

46 da pubblicare all'albo

* 33 utenti partecipano al gruppo di lavoro
* 153 membri del gruppo LinkedIn

* 156 iscritti al Webinar
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Cercasi volontari

* Archivisti
 Analisti e sviluppatori di SGID
* Esperti di dominio

* Referenti regional

* Stage

* Tesi di laurea




